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1 UvOoD

V Pravilih vrtca se natan¢neje opredelijo dolZnosti in odgovornosti strokovnih delavcev vrtca
z namenom zagotavljanja varnosti in nemotenega poteka vzgojno-izobrazevalnega dela.

2 NAMEN PRAVIL VRTCA

Pravila zagotavljajo osnovno varnost. Omogoc€ajo nam, da ucinkovito nacrtujemo in
predvidevamo svoja dejanja, ne da bi pri tem zabredli v teZave.

3 SPLOSNE DOLOCBE

Zivlienje in delo v vrtcu poteka po nacelih in vrednotah zapisanih v kurikulumu vrtca in
vzgojnem nacrtu zavoda.

3.1 Seznanitev z Vzgojnim na €rtom, HiSnim redom in Pravili vrtca

Vzgojni nacrt, Hisni red in Pravila vrtca so objavljena na spletni strani vrtca. Strokovni delavci
vrtca so z omenjenimi dokumenti seznanjeni v okviru pedago3kih konferenc ali aktivov,
tehniski kader v okviru sestanka. Vzgojitelji in pomo¢niki vzgojiteljev predstavijo omenjene
dokumente otrokom v vrtcu na njihovi razvojni stopnji primeren nacin, starSem jih predstavijo
v okviru roditeljskega sestanka.

3.2 Obves ¢anje starSev

Vrtec starSe obveSc¢a ustno, preko spletne strani, elektronske poste in oglasnih desk, ki so
pred igralnicami.

3.3 Potek dneva v vrtcu

Strokovno delo v vrtcu je naravnano tako, da omogoca otroku, da se vsestransko razvija na
vseh vzgojnih podrocjih skozi ves dan. Otroci so razporejeni v oddelke, oddelki imajo svoja
imena.

Vsak dan vzgojitelji strokovno pripravijo dejavnostiiz razlicnih podro€ij (gibanje, jezik,
umetnost, druzba, narava, matematika), kjer je otrokom omogoceno ustvarjanje
Dejavnosti potekajo tako v vrtcu kot tudi zunaj njega (glede na naravo procesa in letni cas).
Cas dejavnosti v tabeli je zgolj okviren.

Okviren ¢as Dejavnosti

5.30-8.00 sprejem otrok in vklju€evanje otrok v spontano igro po koti¢kih
8.00-8.30 priprava na zaijtrk in zajtrk
8.30-10.00 nacrtovane in spontane igralne dejavnosti iz razli€nih vzgojnih podrocij v

igralnici ali na prostem (igriS€u, v naravi in gozdu)

10.15-10.45 malica

10.30 -12.45 | individualne, umirjene in spontane dejavnosti iz razli¢nih vzgojnih podrodij,
pocitek in spanje

12.45-13.30 | priprava na kosilo in kosilo

13.30-15.30 igralne dejavnosti v igralnici ali na prostem

Glede na potrebe starSev, ki jih zberemo pred pri¢etkom vsakega Solskega leta, se lahko
poslovni €as vrtca spremeni.




3.3.1 Projekti, obogatitvene in dodatne dejavnosti v naSem vrtcu

V vrtcu izvajamo razliCne projekte, o katerih starSe obvestimo na roditeljskih sestankih.
Obogatitvene dejavnosti vodijo strokovni delavci zavoda, zato so za starSe brezplacne.
Dodatne dejavnosti izvajajo zunanji izvajalci in so placgljive. O dejavnostih za posamezno
Solsko leto starSe obvestijo strokovne delavke na roditeljskem sestanku.

3.3.2 Rojstni dnevi v vrtcu

Rojstne dneve praznujemo brez slasc€ic. Otroci lahko v vrtec prinesejo sadje, suho sadje ali
oreScke.

4  SODELOVANJE S STARSI

Sodelovanje s starSi je natanéneje opredeljeno v lethem delovnem nacrtu vrtca za tekoce
Solsko leto.

5 PRAVICE IN OBVEZNOSTI STARSEV, OTROK IN DELAVCEV ZAVODA
5.1 Pravice starSev in otrok

Pravice in obveznosti otrok so objavljene v mednarodnih dokumentih, ustavi in zakonih.

- Vrtec je ustanova, ki mora skrbeti za uresniCevanje temeljnih otrokovih pravic. V
demokrati¢ni drzavi zastopajo otrokove pravice starSi oziroma njihovi zakoniti zastopniki.

- Otrokom, ki so vklju€eni v javni vrtec, zagotavlja drzava moZnost za optimalni razvoj ne
glede na spol, socialno in kulturno poreklo, veroizpoved, narodno pripadnost, telesno in
duSevno konstitucijo. Optimalen razvoj vklju€uje tudi moznost pogloblijenega razvoja na
dolo¢enem podrocju.

- Uresnievanje zahteve po enakih moZnostih ni mozno brez upoStevanija razlik in pravice
do izbire drugacnosti. Pri otrocih je to povezano z vzgojo za strpnost, solidarnost in
odgovornost ter s postopnim razvijanjem kriticnega duha, osebnih odlocitev in avtonomne
presoje.

- StarSi imajo pravico do vpogleda v programe za predSolske otroke, do obveS¢enosti o
Zivljenju in delu v vrtcu ter pravico do zaS€ite zasebnosti, s poudarkom na varstvu osebnih
podatkov. Prav tako imajo pravico do sodelovanja v vrtcu, vendar ne smejo posegati v
strokovno avtonomnost vrtca.

- Uvajanje otroka v vrtec je zaZeleno, ni pa obvezno. Mnenje strokovnjakov je, da naj bo
jutranje slovo ¢im krajSe. Uvajanje poteka tako, da starSi pripeljejo otroka v vrtec za krajSi
¢as, po vnaprejSnjem dogovoru lahko Ze zadnji teden v mesecu avgustu.

5.2 Obveznosti starSev do vrtca
Medsebojne pravice in obveznosti ureja pogodba, ki jo starSi in ravnatelj vrtca podpiSejo

praviloma najkasneje 15 dni pred sprejemom otroka v vrtec. Pogodba velja do izpisa otroka
iz vrtca. Vse spremembe, nastale med letom, se urejajo s sklepanjem aneksa k pogodbi.



Obveznosti starSev so:

- StarSi morajo redno placevati stroSke programa, v katerega je otrok vkljucen.

- Ob sprejemu otroka v vrtec starsi predloZijo potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka
in opozorijo ter seznanijo vzgojitelico z morebitnimi otrokovimi zdravstvenimi
posebnostmi.

- StarSi morajo upoStevati sprejete dogovore in poslovalni ¢as vrtca.

V vrtec lahko pripeljejo starSi le zdravega otroka, ki s svojim zdravstvenim stanjem ne

ogroZza sebe in drugih. Kadar ima otrok otroSko nalezljivo bolezen, so starSi dolzni

obvestiti vzgojiteljico in otroka zadrzijo v domacem varstvu. StarSi morajo vrtec o

odsotnosti otroka obvestiti do 8. ure zjutraj.

- StarSi morajo biti ves €as bivanja v vrtcu dosegljivi na telefonskih Stevilkah, ki so jih v
zaCetku leta posredovali vzgojiteljici, morebitne spremembe telefonske Stevilke pa takoj
sporogiti.

- StarSi morajo poskrbeti, da so otroci obuti in obleCeni vremenskim pogojem primerno.
UpoStevajo naj tudi, da se dejavnosti vrtca odvijajo tudi na prostem. Zazeleno je, da je
obleka otroku omogoc¢a sproS¢eno gibanje. Otroci potrebujejo rezervna oblacila, saj se
lahko zmocijo, umazejo ipd. Vsak starSs poskrbi, da ima otrok v vrtcu na zalogi dovolj
plenic, papirnatih in Cistilnih robckov, otroci od treh let naprej pa tudi zobno S¢etko in
pasto.

5.3 Varstvo pravic starSev

V primeru, ko so krSene pravice starSev ali njihovih otrok, se star§ najprej obrne na
vzgoijitelja ali pomocnika vzgoijitelja. Ce z vzgojiteljem ali pomoénikom vzgojitelja problema ni
razresil, se obrne na svetovalno sluzbo, nato na vodstvo.

5.4 Pravice in obveznosti delavcev vrtca

Pravice in obveznosti delavcev vrtca so opredeljene v zakonodaji, v kolektivni pogodbi in v
aktih zavoda. Zavod mora poskrbeti za varstvo pravic delavcev Sole. Strokovni delavci
morajo priti na delovno mesto vsaj 5 minut prej glede na svoj delovni ¢as. Strokovni delavci
vrtca svojo odsotnost javijo vodstvu in vodji aktiva, ki uredi nadomeS€anje. Vsak strokovni
delavec zaradi evidenc poslje e-posto Se v tajnistvo.

Ce se delavec poéuti ogrozenega oziroma meni, da so mu krene pravice, se najprej obrne
na ravnatelja, nato na sindikalnega zaupnika in nazadnje na predsednika Sveta zavoda. V
primeru, da se Cuti ogroZenega vodstveni delavec, se lahko obrne na predsednika Sveta
zavoda.

6 PRIHAJANJE OTROK V VRTEC

6.1 Prihajanje otrok v vrtec

Otrok mora prihajati v vrtec v spremstvu odrasle osebe, spremljevalci pa so lahko tudi otroci
po dopolnjenem desetem letu starosti, e to dovolijo starsi s podpisom izjave. Otroka ob

prihodu v vrtec oddajo vzgojiteljici ali pomocnici vzgojiteljice. Otroka se ne sme pustiti
samega na cesti ali v garderobi.



6.2 lzostanek otroka iz vrtca
6.2.1 Zdravstvene teZzave v vrtcu

V primeru, da ima otrok v vrtcu zdravstvene teZzave (vroCina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, mora strokovni delavec vrtca poskrbeti, da se o tem obvesti starSe, s katerimi se
dogovori o éasu in naginu odhoda otroka domov. Ce je zdravnika pomo¢ nujna, spremlja
otroka k zdravniku strokovna delavka.

6.2.2 lzostanek iz vrtca zaradi bolezni

V slu€aju bolezni starsi otroka zadrzijo doma in vzgojitelju (02 829 58 56) ali tajnistvu (02 829
58 50) do 8.00 ure sporocijo odsotnost otroka.

6.2.3 Zdravstvene posebnosti otrok

StarSi so dolzni strokovne delavke vrtca opozoriti na zdravstvene posebnosti otroka pred
vstopom v vrtec (alergije, epilepsije, diete, vrocinski krci, piki ipd.). Za dieto potrebuje otrok
zdravnisko spriCevalo.

7 SKRB ZA VARNOST

Delo z otroki je potrebno organizirati tako, da se zagotovi varnost otrok:

- da je oprema v igralnici uporabljena po svoji namembnosti,

- da se otrokom prepreci nevarna igra ali gibanje, ki lahko ogroZa varnost njega samega ali
varnost drugih otrok tako v igralnici, kot na zunanjih povrsinah,

- da se otrokom prepreCi medsebojna fizicna obracunavanja, nasilna ravnanja,
po3Skodovanje igrac ...

- da se delo vedno organizira tako, da imata vzgoijiteljica ali pomoc&nica vzgojiteljice stalen
pregled nad otroki tako v prostorih vrtca kot izven njega,

- da je zagotovljen stalen nadzor nad otroki pri zapuS€anju igralnice,

- da se zagotovi, da otroci niso izpostavljeni temperaturnim razmeram, ki bi lahko neugodno
vplivala na njihovo zdravje (debela jopice, puloverji, premalo oblacil pozimi ...),

- da se zagotovijo varna tla (suha),

- da se zagotovi redno zraCenje prostorov,

pri prehranjevanju otrok je potrebno paziti na varnost otrok pri uporabi jedilnega pribora,

temperaturi hrane in uzivanju hrane,

- neposredno pred pocitkom sta vzgojiteljica in pomo¢nica vzgojiteljice dolzni preveriti, ali

ima otrok prazna usta,

otrok v vrtec ne sme nositi hrane ali predmetov, ki bi lahko ogrozili njegovo varnost ali

varnost drugih otrok (ostri predmeti, bomboni, Zvecilni gumiji ...). Nakit ni zaZelen in ga

nosijo otroci ha odgovornost starsev.

8 UKREPANJA, RAVNANJA IN OBNASANJA V SOLSKEM PROSTO RU

8.1 KnjiZznica

Otroci v knjiznici upoStevajo nacela lepega vedenja in navodila knjiznicarke.

- S knjizni€nim gradivom ravnamo previdno, ne trgamo listov in ga ne uni¢ujemo.
-V knijiZnici ni dovoljeno tekati, se loviti, skrivati, pretepati ali vpiti.

-V knjiZznico ni dovoljeno prinasati hrane in pijace.



8.2 Sportna dvorana in Silihova dvorana

Strokovni delavci morajo poskrbeti za varno vadbo. Nakita zaradi varnosti otroci pri Sportni
vzgoji nimajo. Ocala pustijo otroci v igralnici.

-V telovadnico in Silihovo dvorano otroci ne smejo brez nadzora.

V telovadnico in Silihovo dvorano ni dovoljeno prina3ati hrane.

- Vsako okvaro orodja med Solskim letom mora strokovni delavec javiti hiSniku, medtem pa
se takSnega telovadnega orodja ne sme uporabljati.

8.3 Garderobe

- V garderobi se otroci v spremstvu starSev ali spremljevalcev preoble€ejo in preobujejo ter
pospravijo stvari na svoja mesta.

- Otroci uporabljajo copate, ki niso noSeni izven prostorov vrtca. Copate otroci hranijo v
vreCkah za copate oziroma v garderobnih predal¢kih. HiSni copati niso dovoljeni.

- Enkrat mesecno se vse stvari, ki nimajo lastnika, zavrzejo.

8.4 Sportno igris &e, Solski park in igri§ &e pri vrtcu

- Red in Cistoca v okolici zavoda je nasa skupna skrb.
- Vse v zvezi z igrali je natan¢neje dolo¢eno v knjigi Dokumentacija otroSkega igris¢a (21. 2.
2011). V kolikor so igrala poSkodovana, se takoj obvesti hisnika.

8.5 Pravila ravnanja za dejavnosti organizirane izv. en Solskega prostora
8.6 Spremstva

Pri vsaki vzgojno-izobraZevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj prostora zavoda in obstaja
vecja verjetnost razli€nih posSkodb in drugih nevarnosti za otroke, se zagotovi v skladu z
veljavnimi normativi in standardi ustrezno Stevilo spremljevalcev.

Pri spremljanju otrok so strokovni delavci dolzni:

- otroke opozarjati na prometno varnost,

- seznaniti otroke s pravili obnaSanja na izletih, sprehodih ipd.,
- skrbeti za varnost otrok v najSirSsem pomenu,

- stalno preverjati prisotnost otrok z veCkratnim prestevanjem,
- skrbeti za red in disciplino,

- v primeru nezgode poiskati ustrezno pomoc.

Pri prevozih otrok z javnimi prevoznimi sredstvi se upoSteva Pravilnik o spremljevalcih pri
prevozu skupin otrok (Uradni list RS, 83/2011).

9 UKREPI IN PREPOVEDI UPORABE NEDOVOLJENIH NAPRAV | N PRIPOMOCKOV
9.1 Prepoved snemanja in fotografiranja

V €asu vzgojno-izobraZzevalnega dela je prepovedana uporaba vseh naprav, ki omogocajo
kakrsno koli avdio in video snemanje prostorov vrtca, otrok ali zaposlenih, razen v primerih,

ko ima oseba za to dovoljenje strokovnega delavca 3ole.
Enake omejitve veljajo za fotografiranje.



9.2 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varn  osti

Strokovni delavec vrtca, ki sprejema otroke, mora ob sprejemu otroku odvzeti vse predmete
oziroma stvari, ki bi lahko ogrozile varnost otroka samega ali varnost drugih otrok. StarSe
otroka, ki mu je bila odvzeta stvar ali predmet, s katerim bi lahko bila ogroZena varnost
otroka ali drugih otrok, mora delavec vrtca, ki je sprejel otroka, opozoriti na posledico
noSenja takSnega predmeta in od njih zahtevati, da otroku onemogocijo prinaSanje ali posest
taksnih stvari.

10 VZDRZEVANJE CISTOCE
10.1 VzdrZevanje prostorov

Otroci, delavci Sole, starSi in ob&asni obiskovalci so dolZzni vzdrZevati urejenost vseh
prostorov vrtca.

Delavci zavoda stalno kontrolirajo prostor izvajanja programa in otroke sprotno opozarjajo ha
morebitne nevarnosti, ki nastajajo ob delu. Za red in urejenost igralnic so odgovorni strokovni
delavci vrtca.

Vsi prostori v vrtcu in druge povrSine morajo biti vedno urejeni. Za to skrbijo strokovni delavci
in Cistilke. Ob koncu dejavnosti se pospravijo vsa igralna sredstva v omare ali na police.

10.2 Odpadki

Vsi odpadki, ki nastajajo pri delu, se sproti odstranjujejo v koSe za smeti. Odpadki se
loCujejo. KoSe za lo¢eno zbiranje odpadkov po potrebi praznijo strokovni delavci, koSe za
meSane odpadke pa Cistilke.

11 SKRB ZA OPREMO

Strokovni delavci ter vsi drugi delavci odgovarjajo za urejenost, opremo, igrace, didakticne
pripomocke in ostali inventar. Vsi delavci vrtca so dolzni skrbeti za materialno evidenco
delovnih sredstev in sodelovati pri inventuri.

11.1 Odgovornost za osebne stvari

Za dragocene predmete (npr. nakit, ure ...) ali denar vrtec ne odgovarja. Tudi za igrace, ki jih
otroci prinesejo v vrtec, vrtec ne odgovarja. Otroci naj ne odnasajo domov igrag, ki so last
vrtca.

11.2 PoSkodbe inventarja

Vse vecje poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javljajo v tajnisStvo Sole ali
pa se pokli¢e hisnika.

11.3 Ravnanje v izrednih razmerah

V Casu izrednih razmer ali ko se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnoloske in
vojne nevarnosti), je glavna in osnovna naloga vseh delavcev 3Sole, Se posebno strokovnih
delavcev, da poskrbijo za varnost otrok. V teh primerih je nujno upostevati vsa navodila, ki jih
izdajo odgovorni in vodilni delavci ali ustrezni Stabi.



12 PREHRANA

Otrokom zagotavljamo tri obroke hrane — zajtrk, malico in kosilo. V igralnicah imajo otroci
vedno na voljo sadje, za Zejo pa jim ponudimo vodo, limonado ali ¢aj. Vse obroke hrane
pripravlja Solska kuhinja. Otroci se prehranjujejo v mati¢nih igralnicah. Hrano v igralnice
pripeljejo z dvigalom strokovne delavke vrtca.

13 ZDRAVSTVENO VARSTVO

Otroci imajo pravico do zdravstvenega varstva v skladu s posebnimi predpisi. Vrtec sodeluje
Z zdravstvenimi zavodi pri izvajanju zobne preventive.

14 DOKUMENTACIJA

Dokumentacijo strokovni delavci izpolnjujejo sproti. Dnevniki se hranijo v omarah v
igralnicah, strokovni delavci jih ne odnasajo domov. Ostala dokumentacija se hrani po
pravilniku o dokumentaciji vrtca.

15 POHVALE, PRIZNANJA, NAGRADE

S pohvalami strokovne delavke spodbujajo otroke. Pisne pohvale, priznanja in diplome lahko
otroci prejmejo v okviru raznih projektov, interesnih, obogatitvenih in dodatnih dejavnosti.

15 NEPRIMERNO OBNASANJE OTROK

Kadar se otrok neprimerno vede, strokovna delavka ustrezno pristopi k otroku in se z njim
pogovori. Kadar se neprimerno vedenje ponavlja, se strokovna delavka o tem pogovori s
starSi otroka. Kadar starSi ne sodelujejo pri reSevanju vzgojne problematike, se v reSevanje
problemov vklju€ijo zunanje institucije (Centri za socialno delo, Svetovalni centri ...).

16 KONCNE DOLOCBE

Pravila vrtca sprejme ravnateljica. Pravila vrtca so objavljena na spletni strani zavoda in
zacnejo veljati 8 dan po objavi.

Datum: 28. 8. 2012

St. delovodnika.: P125-1112

Ravnateljica,
Margareta Voglar



